Резюме
________________________________________________

(на какую должность претендуете)

1. Общая информация

1.1. Фамилия, имя, отчество

1.2. Дата рождения 
1.3. Гражданство
1.4. Семейное положение (несовершеннолетние дети)

1.5. Адрес (место регистрации, место проживания) 

1.6. Контактные телефоны (E-mail)

2. Образование и опыт работы

2.1. Образование (основное) -  факультет, специальность
2.2. Образование (дополнительное) – смежные профессии, курсы, семинары, стажировки и др. 
2.3. Каким иностранным языком владеете и на каком уровне?
2.4. Навыки работы на компьютере (MS Office (Word, Excel, Access, 3-D пакеты проектирования (Unigraphics, AutoCAD-Inventor, Pro/ Engieneer).
2.5. Опыт работы: 

     Укажите в хронологическом порядке, начиная с последнего места работы: 
	Период работы
	Наименование организации


	Должность
	Должностные обязанности
	Причина увольнения


2.6. Водительские права (категория, стаж вождения)
2.7. Дополнительные сведения (Ваши увлечения, спортивные и творческие интересы и т.д.)
2.8. Наличие прав на дополнительные льготы (инвалид, ликвидатор ЧАЭС и тд.)
3. Ожидания 
3.1. Желаемая заработная плата

3.2. По какой причине Вы желаете работать именно на нашем предприятии?
Благодарим за Ваши ответы!
